ZARZADZENIE Nr 80/2018
WOJTA GMINY GOWOROWO
z dnia 21 grudnia 2018 r.
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Goworowo

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. 22018 r.,
poz. 395 z p6z. zm.) zarzgdzam co nastgpuje:

§1

1. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Przewodniczacy - Antoni Mulawka

2) Cztonek - Urszula Pskiet

3) Cztonek - Marianna Skierkowska

2. Do obowigzkow komisji nalezy:

a) przygotowanie spisu z natury sktadnikow majatkowych stanowigcych wlasnos¢ jednostki i
sktadnikéw majgtkowych stanowigcych obca wlasnose,

b) kierowanie spisem z natury i nadzér nad jego prawidlowym i terminowym przebiegiem,

¢) wyjasnienie przyczyn powstania roznic migdzy danymi spisu z natury i danymi z ewidencji
ksiegowej oraz przediozenia wnioskdw w sprawie ich rozliczenia.

§2

Powotuje zespoly spisowe w sktadzie:

1) Zesp6l Nr 1

a) Barbara Szulkowska

b) Jolanta Zalewska

dokona spisu pozostatych srodkéw trwatych, paliwa w zbiorniku na olej opalowy w budynku
urzedu gminy oraz stanu materiatdéw biurowych,

2) Zespot Nr 2

a) Ewa Burzycka

b) Teresa Ortowska

dokona spisu $rodkéw trwatych Ochotniczych Strazy Pozarnych, pozostatych srodkéw
trwatych Ochotniczych Strazy Pozarnych i stanu paliw w samochodach Ochotniczych Strazy
Pozarnych,

3) Zesp6t Nr 3

a) Edyta Grzegorczyk

b) Edyta Wilczewska

dokona spisu srodkow trwatych



§3

1. W dniu spisu zespoly spisowe pobiorg za pokwitowaniem formularze spisowe, bgdace
drukami $cistego zarachowania oraz oswiadczenia od oséb odpowiedzialnych za sktadniki
majatkowe o:

1) doprowadzeniu ewidencji spisywanych sktadnikéw do stanu aktualnego na dzien spisu,

2) przekazanie ksiggowosci pelnej dokumentacji obrotow, ze wskazaniem numerdw ostatnich
dowodéw przychodu i rozchodu.

2.Inwentaryzacji nalezy dokonaé na dzien 31.12.2018 r.
3. Sposob spisu z natury okresla "Instrukcja przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji".

4. Przewodniczacy komisji przedstawi do 30 stycznia 2019 r. sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Piofr/Kosiorek



