Goworowo, dnia 2017-05-02

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczgce prowadzenia audytu wewne¢trznego

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Goworowo reprezentowana przez Wéjta Gminy — Malgorzate Marie¢ Kulesza
adres siedziby: ul. Ostrolecka 21

07-440 Goworowo

NIP 7582352751

tel. 29)7614066

e-mail: ug@goworowo.pl

Nazwa i opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest prowadzenie audytu wewngtrznego w
Urzedzie Gminy Goworowo 1i trzech jednostkach organizacyjnych gminy, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2016r., poz.
1870 z p6zn. zm.) oraz przepiséw wykonawczych.

Ustuga obejmowata bedzie w szczegdlnosci:

1. Opracowanie procedur audytu wewnetrznego w terminie 2 tygodni od daty podpisania
umowy.

2. Opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego o ktérym mowa w art. 283 ustawy
o finansach publicznych ( w terminie 1 miesigca od daty podpisania Umowy).

3. Przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka.

4. Prowadzenie analiz ryzyka.

5. Przeprowadzenie zaplanowanych — min. 8 zadaf audytowych m.in. zgodnie z
przepisami:

— ustawy o finansach publicznych,

— Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015r. poz.
1480)),

—  Komunikat Ministra Rozwoju Finanséw z dnia 12 grudnia 2016r. w sprawie
standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.
Urz. MR i F z 2016r. poz.28).

6. Prowadzenie akt statych i biezacych audytu.

7. Przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2017r. 12018r.

8. Przeprowadzenie czynnosci doradczych zgodnie z rocznym, planem audytu
wewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach poza planem.

Zamawiajacy wymaga wizyt na miejscu prowadzenia ustugi audytu wewnetrznego minimum
1 raz w miesigcu.

Warunki udzialu w post¢epowaniu:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad si¢ podmioty:

1. bedace ushugodawca, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.



2. spehiajace warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych.

3. dysponujace co najmniej 1 osobg spelniajaca okreslone w art. 286 ustawy o finansach
publicznych.

4. posiadajace doswiadczenie w zakresie przeprowadzania co najmniej 5 audytow
wewnetrznych lub ustug o podobnym charakterze w jednostkach sektora finansow
publicznych, w okresie ostatnich 3 lat.

Termin realizacji:
Termin realizacji zam6wienia od dnia 01 czerwca 2017r. do dnia 31 grudnia 2018r.

Audyt bedzie prowadzony na podstawie upowaznienia wydanego przez Zamawiajgcego.

Forma i miejsce zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozyé w terminie do 17 maja 2017r do godz. 15.30 pokdj nr 23 w formie
pisemnej. Oferty nalezy zapakowa¢ w koperte, zaadresowang na adres Zamawiajacego 1
opisaé: ,,Oferta cenowa na prowadzenie audytu wewnetrznego”.

Na adres:

Urzad Gminy Goworowo
ul. Ostrotecka 21
07-440 Goworowo

Tryb postepowania
Zapytanie ofertowe

Kryterium oceny ofert:
cena — 100%.

Oferta o najnizszej cenie uzyska maksymalng liczbg punktow tj. 10 pkt, pozostalym
Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio mniejsza ilos¢ punktow.

1. Cena ofertowa musi byé podana za wykonanie catej ustugi audytu.

2. Cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjgta na caly okres waznosci umowy:
nie bedzie podlegata zmianom i waloryzacji.

3. Wykonawca zobowiazany jest do podania ceny brutto wraz z naleznym podatkiem
VAT lub innymi kosztami za wykonywane ustugi objetej zaméwieniem z
uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych z wykonywaniem niniejszego
zamoOwienia. '

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw, do dwoch miejsc po przecinku.

5. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Instrukcja dla oferenta:
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zat. nr 1.
2. Oferte nalezy sporzadza¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
3. Oferty po terminie nie bedg rozpatrywane.



Wymagane dokumenty:
Oferta na prowadzenie audytu wewnetrznego powinna zawierac:

1.

2.

Oéwiadczenia o spelieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych (zal. nr 2).

Wykaz zrealizowanych lub realizowanych ustug (potwierdzenie wymagan
okreslonych w warunkach udziatu w niniejszym postepowaniu) (zal. nr 3).

Zamawiajacy informuje, ze ww. dokumenty nie bgdag podlegaty uzupetieniu po ztozeniu

oferty.
Ogloszenie wynikow:

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie kompletna oraz
odpowiadaé bedzie wszystkim wymaganiom okre$lonym niniejszym zapytaniu
ofertowym, a ktéra zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryterium ceny.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi

Wykonawcéw, ktérzy brali udziat w przedmiotowym zapytaniu ofertowym,
jednocze$nie zamieszczajac niniejsze zawiadomienie na stronie internetowej Urzedu.

Informacje dodatkowe:

1.

Zamawiajacy informuje, ze po podpisaniu umowy z Wykonawcg , zostanie przyjety
cze$ciowy system rozliczania (po wykonaniu poszczegolnych etapéw wskazanych
przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie dostarczy¢ kopie
dokumentéw potrwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem poswiadczajacych posiadane
wyksztatcenie i kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego oséb
wskazanych w wykazie osob.

Osoby wyznaczone do kontaktow:

1. Anna Pietras , tel. 29) 769-37- 16
2. Antoni Mulawka, tel. 29) 769-37-12
Malgorzdta Maria Kulesza
Zalaczniki:
1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.
2. Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o spelnieniu warunkow art. 286 ustawy o finansach publicznych.
3. Zalgcznik nr 3 — Wykaz zrealizowanych lub realizowanych ustug.
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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace

Przeprowadzenia audytu wewnetrznego

My nizej podpisani

(nazwa (firma) dokladny adres Wykonawcy/ Wykonawcow)
(w przypadku skladnia ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie podaé nazwy (firmy) i dokladny adres wszystkich wspolnikéw spotki
cywilnej Iub czlonkéw konsorcjum) :

Oferujemy nastgpujaca ceng za wykonanie ustugi audytu wewnetrznego:

(STOWIIE vvvveoveeiercenceneeiancass s RS zt)

1. Oswiadczamy, ze zdobyliémy konieczne informacje dotyczace realizacji zaméwienia oraz
przygotowania i ztozenia oferty.

2. Oéwiadczamy, ze wynagrodzenie (cena) zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamo6wienia: w tym, m.in. koszty dojazdéw, ewentualnego zakwaterowania

3. O$wiadczamy, ze uwazamy si¢ zwigzani niniejsza ofertg przez okres 30 dni od daty podpisania
umowy. v

4. Zobowiazujemy si¢ do wykonania zamdwienia w terminie od ceueeee cerersens r.do ..... Sesesessaree S
5. O$wiadczamy, ze udzielamy 30 dniowego terminu ptatnosci.

Pouczony o odpowiedzialnosci karnej ( m.in. z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny Dz. U. z 2016 poz. 1137, z pozn. zm. ) oéwiadczam, ze oferta oraz zalaczone do niej
dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzief ztozenia oferty.

6. Korespondencje zwiazana z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowa¢ na ponizszy adres:



Zatgcznik nr 2

Os$wiadczenie o spelnieniu warunkow art. 286 ustawy o finansach
publicznych

Przystepujac do udziatu w postepowaniu prowadzonym W trybie zapytania ofertowego na
prowadzenie ushugi audytu wewnetrznego w Gminie Goworowo, o$wiadczam, ze spelniam
warunki okre$lone w art. 286 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, tj.:

1. Posiadam obywatelstwo pafstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktérego obywatelom, na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej;

2. Posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;
3. Nie bytam/em karana/y za umyslne przestgpstwo Jub umyslne przestgpstwo skarbowe;

4. Posiadam wyzsze wyksztalcenie;

5. Posiadam nastepujgce kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE),
Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor
(CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozylam/em, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisja Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow, lub

c¢) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje si¢ dyplomem
ukoficzenia studiéw podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez
jednostke organizacyjna, ktora w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z
odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych
lub prawnych*

..................................................................

(podpis i pieczgé uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

*Nalezy podkresli¢ posiadany rodzaj kwalifikacji
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Zalgcznik nr 3

WYKAZ ZREALIZOWANYCH LUB REALIZOWANYCH USLUG

Nazwa przedsigbiorStWa: .......ccceeeieeiennenescneeeniiciinsssesee S ———

Dokladny adres, telefon, fax @ ...

......................................................................................................

1. Zrealizowane w ciagu ostatnich trzech lat ustugi o charakterze i wartosci podobnych

do przedmiotu zamoéwienia:

Lp. Zamawiajacy Przedsiewzigcie | Wartos¢ Rozpoczecie | Zakonczenie
(nazwa i adres) (rodzaj ustugi) ushugi realizacji realizacji
1 2 3 4 5 6
Razem




Wymagane dokumenty:
Oferta na prowadzenie audytu wewnetrznego powinna zawierac:

1. Oswiadczenia o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych (zal. nr 2).

2. Wykaz zrealizowanych lub realizowanych ustug (potwierdzenie wymagan
okreslonych w warunkach udzialu w niniejszym postepowaniu) (zat. nr 3).

w

Zamawiajacy informuje, ze ww. dokumenty nie bgda podlegaty uzupetnienig po ztozeniu
oferty. -

Ogloszenie wynikéw:

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta bgdzie kompletng oraz
odpowiadaé bedzie wszystkim wymaganiom okreslonym niniejszym zapytaniu
ofertowym, a ktéra zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryterium ceny.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy brali udziat w przedmiotowym zapytaniu ofertowym,
jednoczeénie zamieszczajac niniejsze zawiadomienie na stronie internetowej Urzedu.

Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy informuje, ze po podpisaniu umowy z Wykonawcg , zostanie przyjety
cze$ciowy system rozliczania (po wykonaniu poszczeg6lnych etapéw wskazanych
przez Zamawiajacego.

2. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie dostarczy¢ kopie
dokumentéw potrwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem poswiadczajgcych posiadane
wyksztatcenie i kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewngtrznego oséb
wskazanych w wykazie 0sob.

Osoby wyznaczone do kontaktow:

1. Anna Pietras , tel. 29) 769-37- 16
2. Antoni Mulawka, tel. 29) 769-37-12

Zalaczniki:

Hna K\&“

1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.
2. Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o spetieniu warunkow art. 286 ustawy o finansach publicznych.
3. Zalgcznik nr 3 — Wykaz zrealizowanych lub realizowanych ustug.



