Warszawa,

WK-1.431.1.39.2020

Pan
Piotr Kosiorek
Waéjt Gminy Goworowo

Urzad Gminy Goworowo
ul. Ostrotecka 21
07-440 Goworowo

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej

w wojewddztwie® oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej? kontrolerzy:

Renata Peza — starszy inspektor wojewddzki i Marta Szczepanska — inspektor wojewddzki

w Oddziale Kontroli Jednostek Samorzadu Terytorialnego Wydziatu Kontroli Mazowieckiego Urzedu

Wojewddzkiego, przeprowadzili w dniach od 2 do 22 wrzeénia 2020 r. kontrole problemowa w Urzedzie

Gminy Goworowo z siedzibg przy ul. Ostroteckiej 21, 07-440 Goworowo.

Zakres kontroli obejmowat realizacjg zadar z zakresu administracji rzagdowej dotyczacych:

— przyjmowania, przeksztatcania, przesytania przez gmine wnioskéw o wpis, zmiang
i wykreslenie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(dalej CEIDG) oraz wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania
dziatalnoéci gospodarczej —w okresie od 1 stycznia 2019 r. do 29 lutego 2020 .

— prowadzenia rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych

od wiaccicieli nieruchomoéci — w okresie od 1 stycznia 2019 r. do 29 lutego 2020 r.

: Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1464).
2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U.z 2020 r. poz. 224).



Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 30 wrzesnia 2020 r., do ktdrego

nie wniesiono zastrzezeri, przekazuje Panu Wéjtowi wystgpienie pokontrolne.

1. Przyjmowanie i przesylanie przez gming whioskdw o wpis, zmiane i wykreslenie
wpisu do CEIDG oraz wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

W okresie objetym kontrolg Wéjt Gminy Goworowo przyjat i przestat do CEIDG 276 wnioskow
o dokonanie wpisu3. Badaniu poddano facznie 19 wnioskéw o dokonanie wpisu®. Nie stwierdzono
przypadkéw pozostawienia wnioskéw bez rozpoznania.

Przestane do CEIDG wnioski zostaly opatrzone wtasnorecznym podpisem whioskodawcy,
zgodnie z art. 10 ust. 8 w zwigzku z art. 8 ust. 2 pkt 1 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy®, jednoczesnie organ gminy
potwierdzat tozsamo$¢ wnioskodawcow sktadajacych ww. wnioski. We wszystkich poddanych
badaniu przypadkach zgtoszenia zostaty przyjete i prawidtowo przeksztatcone na forme
dokumentu elektronicznego oraz przestane do CEIDG w ustawowym terminie, tj. nie pdzniej
niz nastepnego dnia roboczego, zgodnie z regulacjami okreslonymi w art. 8 ust. 4 ww. ustawy.

W6jt Gminy Goworowo przekazat do CEIDG imiona i nazwiska pracownikéw
upowaznionych do przeksztatcania i podpisywania ztozonych wnioskdw®, spetniajgc tym samym
wymag okreslony w art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG.

Whioski o wpis do CEIDG oraz zwigzana z nimi dokumentacja archiwizowana

jest w jednostce kontrolowanej, a okres jej przechowywania nie uptynat’.

W wyniku kontroli stwierdzono uchybienia polegajgce na przyjeciu przez organ gminy
3 niekompletnych wnioskéw, niezawierajacych:

—  miejscowosci i daty przy podpisie osoby sktadajace] whniosek?,

3 W tym: 49 wnioskéw o wpis dziafalnosci gospodarczej, 143 wnioski o zmiang wpisu, 28 whnioskow
o wykresélenie przedsiebiorcy z CEIDG, 36 wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz 20 wnioskdw o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnodci gospodarczej.

4 W tym: 5 wnioskéw o wpis dziatalnosci gospodarczej, 5 wnioskéw 0 zmiane wpisu, 3 wnioski o wykreslenie
przedsiebiorcy z CEIDG, 3 wnioski o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
oraz 3 wnioski o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

3 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej i Punkcie Informaciji
dla Przedsiebiorcy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1291, ze zm.), dalej: ustawa o CEIDG.

6 Zgtoszenie pracownika upowaznionego do obstugi systemu teleinformatycznego CEIDG z 26 pazdziernika 2017 r.

? Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Sekretarza Urzedu Gminy Goworowo z 9 wrzenia 2020 r., cyt:
Dokumentacja dotyczqca wnioskéw do CEiDG przechowywana jest w zamknietych szafach a nastgpnie zgodnie
z JRWA sq przygotowywane i przekazywane do Archiwum Zaktadowego”.

& Dotyczy 1 wniosku o zmiang wpisu w CEIDG przedsiebiorcy o numerze NIP 7582062272 i 1 wniosku o wykreslenie
z CEIDG przedsiebiorcy o numerze NIP 7581293147.



—  miejscowosci przy dacie i podpisie osoby sktadajace;j wniosek®.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze realizacje zadania polegajacego na przyjmowaniu,
przeksztatcaniu, przesytaniu przez gming wnioskdow o wpis, zmiane, zawieszenie, wznowienie
i wykreélenie wpisu z CEIDG w zakresie kompletnosci wnioskow oraz o$wiadczen, terminowosci
przesytania wnioskéw o wpis do CEIDG, poprawnosci wniosku przeksztatconego na postac
dokumentu elektronicznego ocenia sie pozytywnie pomimo uchybien.

Wyniki kontroli wskazuja, ze w jednostce prawidtowo realizowano zadania w zakresie
terminowosci przesytania wnioskéw o wpis do CEIDG, poprawnosci wniosku przeksztatconego na
posta¢ dokumentu elektronicznego, a takze prawidtowo archiwizowano wnioski oraz zwigzang
z nimi dokumentacje. Majac natomiast na uwadze uchybienia w zakresie kompletnosci wnioskéw

uzasadnione jest sformutowanie oceny pozytywnej pomimo uchybien.

Il Prowadzenie rejestru dziatalnoéci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci.

W okresie objetym kontrolg dokonano na wniosek przedsiebiorcow 1 zmiany we wpisiel?
oraz 1 wykreélenia wpisu'! z rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci. Nie wptynety wnioski o wpis do rejestruy,
nie dokonywano wykresleri wpiséw z urzedu, nie wydawano decyzji o odmowie dokonania wpisu
do rejestru lub o zakazie prowadzenia dziatalnosci objetej wpisem.

Kontroli poddano wszystkie ww. czynnosci, stwierdzajac ze dokonano ich zgodnie
z wtaéciwoscia miejscowq i rzeczowq organu rejestrowego, okre$long w art. 9b ust. 2 ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach!2. Poddane badaniu zgtoszenie zmiany danych
oraz wniosek o wykreslenie wpisu zostaty terminowo uwzglednione w prowadzonym rejestrze
dziatalnoéci regulowanej, a przedsigbiorcy zgtaszajacy zmiany i wnioskujgcy o wykreslenie wpisu
zostali poinformowani pisemnie o dokonaniu ww. czynnosci.

Rejestr dziatalnosci regulowanej prowadzony byt elektronicznie — w sposéb okreslony
w art. 9b ust. 3 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz zawieraf dane

wynikajace z art. 9b ust. 4 ww. ustawy.

Dotyczy 1 wniosku o zmiane wpisu w CEIDG przedsiebiorcy o numerze NIP 7582130588.

10 potyczy zmiany we wpisie przedsigbiorcy o numerze rejestrowym 1/2012.

11 potyczy wykreslenia wpisu przedsigbiorcy o numerze rejestrowym 3/2017.

12 ystawa z dnia 13 wrzeénia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1439).



Wo6jt Gminy Goworowo zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 43 ust. 4 ustawy Prawo
przedsiebiorcéw?® udostepnit dane z rejestru dotyczace firmy przedsiebiorcy oraz jego numeru
identyfikacji podatkowej (NIP) w sieci teleinformatycznej. Dla kazdego przedsiebiorcy wpisanego
do rejestru prowadzono akta rejestrowe, zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 43 ust. 5
ww. ustawy.

Organ zgodnie z art. 44 ust. 1 i 3 ustawy o CEIDG przekazywat informacje o dokonanym
wykreéleniu przedsiebiorcy z rejestru dziatalnosci regulowanej.

Wéjt Gminy Goworowo, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 9c ust. 9 i 10 ustawy
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, terminowo przekazat Marszatkowi Wojewodztwa
Mazowieckiego wykazy podmiotéw wpisanych w danym roku do rejestru dziatalnosci regulowanej
w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci oraz wykreslonych

z tego rejestru, zawierajace dane, o ktérych mowa w art. 9b ust. 4 ww. ustawy.

Przedstawiajac powyisze informuje, ze realizacjg zadania polegajacego na prowadzeniu
dziatalnoéci regulowanej w zakresie odbierania odpadow komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci ocenia sie pozytywnie.

Wyniki kontroli wskazuja, ze w jednostce przestrzegano wiaéciwosci miejscowej i rzeczowej
organu rejestrowego, rejestr dziatalnosci regulowanej zawieral kompletne i aktualne
dane, dla przedsiebiorcéw wpisanych do rejestru prowadzono akta rejestrowe, wykreslenie wpisu
nastgpifo po zaistnieniu przestanek uzésadniajqcych jego wykreélenie, terminowo przestano
do CEIDG informacje o wykresleniu wpisu, a takze przekazano Marszatkowi Wojewddztwa
Mazowieckiego wykazy podmiotéw wpisanych w danym roku do rejestru dziatalnosci regulowanej

oraz wykreslonych z tego rejestru.

Przedstawiajagc powyisze ustalenia, zobowigzuje Pana Wojta do podjecia dziatan w celu
wyeliminowania stwierdzonego uchybienia, poprzez nalezytg weryfikacje kompletnosci i poprawnosci
danych, w szczegdlnosci w zakresie wskazania miejscowosci i daty przy podpisie osoby sktadajacej

. wniosek lub miejscowosci przy dacie i podpisie osoby skfadajace] wniosek o wpis do CEIDG.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy 0 kontroli w administracji
rzadowej od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja ¢rodki odwotawcze oraz zobowigzujg Pana

Wojta na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie 14 dni od daty otrzymania

13 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292, ze zm.).



niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym

sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

Z up. Wojewody Mazowieckiego
Artur Subda
Dyrektor WydZziatu Kontroli



UPO - Urzedowe Poswiadczenie Odebrania https://ostrogoworgwvm 1.wrotamazowsza.pl/ezd/upo.pl

UPO - Urzedowe Poswiadczenie Odebrania
Identyfikator Poswiadczenia: ePUAP-UPP50234109

Adresat dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie
Nazwa adresata dokumentu: URZAD GMINY GOWOROWO
Identyfikator adresata: 9j5ri50neu

Rodzaj identyfikatora adresata: -

Nadawca dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie

Nazwa nadawcy: MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE
Identyfikator nadawcy: t6j41jd68r

Rodzaj identyfikatora nadawcy: -

Dane poswiadczenia

Data doreczenia: 2020-10-26T14:51:05.834

Data wytworzenia po$wiadczenia: 2020-10-26T14:51:05.834
Identyfikator dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie: DOK72272656

Dane uzupetniajagce (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Zrodio
Warto$¢ informacji uzupetniajacej: Poswiadczenie wystawione przez platforme ePUAP

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Identyfikator ePUAP dokumentu
Wartosé informacji uzupetniajacej: 72272656

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Informacja
Warto&¢ informacji uzupetniajacej: Zgodnie z art 39" par. 1 k.p.a. pisma powigzane z przedtozonym
dokumentem bedg przesytane za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;j.

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Pouczenie
Warto¢ informacji uzupetniajacej: Zgodnie z art 39" par. 1d k.p.a. istnieje mozliwo$¢ rezygnaciji z
doreczania pism za pomocg $rodkow komunikacji elektroniczne;j.

Dane dotyczace podpisu

Poswiadczenie zostato podpisane - aby je zweryfikowac¢ nalezy uzy¢ oprogramowania do weryfikacji
podpisu

Data podpisania: 2020-10-26T13:51:05Z

Lista podpisanych elementow (referencii):

referencja ID-3b7f7c9b75703376e332f53e421cf049 :

referencja ID-6c3e03aaf1 79e61ce3c59d0830bff805 : e-pismo%20do%20wyst
%C4%85pienia%20pokontrolnego.xml

referencja : #xades-id-83f9c7886edfb7f51f50347a77c5ed4c

1z1 2020-10-26, 15:3



* :
T Urzad Gminy Goworowo

ul. Ostrolecka 21, 07-440 Goworowo

NIP: 758-10-42-422, REGON: 000538998
[fax +48 29 761-40-43 lub 66 <] ug@goworowo.pl WWW.goworowo.pl

R0O.033.116.2020.UP Goworowo, 2020.11.05

Mazowiecki Urzad

Wojewodzki w Warszawie
00-950 Warszawa
Plac Bankowy 3/5

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne Nr WK-1.431.1.39.2020.BJ z dnia
26.10.2020 r., informujemy, ze Wéjt Gminy Goworowo wyeliminowat stwierdzone
uchybienia poprzez nalezyta weryfikacje kompletnosci i poprawnosci danych, w
szczegélnosci w zakresie wskazania miejscowosci i daty przy podpisie osoby
sktadajacej wniosek lub miejscowosci przy dacie i podpisie osoby skiadajacej

wniosek o wpis do CEIDG.

Z up. WOJT,

Antoni
SEKREZK

ka

Sporzadzita;
Pskiet Urszula



Urzedowe Poswiadczenie Odbioru https://epuap.gov.pl/warehouse/feDocContent?id=131574907&t...

1z1

UPP - Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia
Identyfikator Poswiadczenia: ePUAP-UPP50858085

Adresat dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie

Nazwa adresata dokumentu: MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE
Identyfikator adresata: t6j4ljd68r

Rodzaj identyfikatora adresata: ePUAP-ID

Nadawca dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie
Nazwa nadawcy: URZAD GMINY GOWOROWO
Identyfikator nadawcy: 9j5ri50neu

Rodzaj identyfikatora nadawcy: ePUAP-ID

Dane poswiadczenia

Data doreczenia: 2020-11-06T13:01:14.606

Data wytworzenia poswiadczenia: 2020-11-06T13:01:14.606
Identyfikator dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie: DOK73147293

Dane uzupetniajace (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Zrodio
Warto$é informaciji uzupetniajgcej: Po$wiadczenie wystawione przez platforme ePUAP

Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Identyfikator ePUAP dokumentu
Warto$¢ informaciji uzupetniajgcej: 73147293

Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Informacja
Warto&é informacji uzupetniajacej: Zgodnie z art 39" par. 1 k.p.a. pisma powigzane z przediozonym dokumentem
bedg przesytane za pomocg $rodkéw komunikaciji elektroniczne;j.

Rodzaj informacji uzupetniajacej: Pouczenie
Wartosé informaciji uzupetniajgcej: Zgodnie z art 39" par. 1d k.p.a. istnieje mozliwos¢ rezygnacji z doreczania pism
za pomocg $rodkéw komunikaciji elektroniczne;.

Dane dotyczace podpisu

Poswiadczenie zostato podpisane - aby je zweryfikowa¢ nalezy uzy¢ oprogramowania do weryfikacji podpisu
Lista podpisanych elementéw (referencij):

referencja ID-1f8db513ae1bf8ead8f34d0ecdc99152 :

referencja ID-a13da2ada79413742a28e70570604908 : Pismo%200g
%CB%B3Ine%20do%20podmiotu%20publicznego%20-%205tary%20wz%C3%BSr%20—%20Pismo%2009
%C3%B3Ine%20do%20podmiotu%20publicznego.xml

referencja : #xades-id-3ad3416576a5b3e15b938ccf2736¢31f

2020-11-06, 14:(



