Goworowo, dnia 2019-12-12
ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace prowadzenia obstugi prawnej
1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Goworowo reprezentowana przez Wéjta Gminy — Piotra Kosiorka
adres siedziby: ul. Ostrolecka 21

07-440 Goworowo

NIP 758 23 52 751

tel. 29)76 14 066

e-mail: ug@goworowo.pl

2. Przedmiot i zakres umowy:

Umowa obejmuje pelng obsluge prawng organéw Gminy Goworowo (Wéjta Gminy
i Rady Gminy), Urzedu Gminy Goworowo oraz dziewieciu jednostek organizacyjnych
gminy: Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej, Gminnego O$rodka Kultury, Sportu
i Rekreacji, Gminnej Biblioteki Publicznej, Zakladu Gospodarki Komunalnej,
Srodowiskowego Domu Samopomocy oraz 3 Szkél Podstawowych: w Goworowie,
Kuninie i Pasiekach i Przedszkola w Goworowie.
Usluga obejmowala bedzie w szczegdlnosei:

1) sporzadzania opinii prawnych,

2) udzielania porad prawnych i konsultacji,

3) udzial w negocjacjach, przygotowania i opiniowania projektéw uméw oraz

innych aktéw prawnych,

4) udzielania wyjasnien, co do obowigzujacych przepiséw prawa,

5) opiniowanie kazdego aktu prawnego przed jego przedstawieniem organom

gminy,

5) obsluga Rady Gminy i uczestnictwo w sesjach Rady Gminy,

6) wystepowanie w charakterze pelnomocnika przed wszystkimi organami

wymiaru sprawiedliwo$ci lub innymi organami orzekajgcymi,

7) prowadzenie okresowych, krétkich szkolen dla pracownikéw.

3. Termin realizacji umowy:

1) Umowa bedzie zawarta na czas oznaczony, od 2 stycznia 2020 r. — 31 grudnia
2021T.

2) Usluga bedzie $wiadczona dwa razy w tygodniu po 3 godziny w Urzedzie Gminy
Goworowo, a takze dodatkowo droga elektroniczng, mailows i telefoniczna.

4. Wymagania zwigzane z realizacja umowy zlecenia:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy beda realizowaé
przedmiot umowy i spelniaja lacznie nastepujgce wymogi:

Wymagania niezbedne:

a) posiadajg aktualny wpis na liste adwokatéw lub radecé6w prawnych;

b) posiadaja minimum 5 - letnie do§wiadczenie w zakresie wykonywania zawodu
radcy prawnego lub adwokata;
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¢) posiadajag minimum 5 - letnie do$wiadczenie w zakresie prowadzenie biezacej

obstugi prawnej w jednostkach samorzadu terytorialnego;

d) w okresie ostatnich 2 lat przed datg zlozenia oferty, reprezentowali lub

reprezentujg klienta w sporze/sporach dotyczacych realizacji inwestycji
publicznej o wartoéci przedmiotu sporu powyzej 500 000,00 zl (stownie: pigéset
tysiecy zlotych) brutto.

Wymagane dokumenty:

Formularz ofertowy;

Oéwiadczenie o wpisie na liste adwokatéw lub radedéw prawnych oraz
o posiadaniu 5 — letniego doéwiadczenia w zakresie wykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata,

Oéwiadczenie o posiadaniu 5 — letniego doéwiadczenia w zakresie prowadzenie
biezacej obstugi prawnej w jednostkach samorzadu terytorialnego;

Oéwiadczenie, ze w okresie ostatnich 2 lat od daty sktadania oferty, Wykonawca
reprezentowal lub reprezentuje klienta w sporze/sporach dotyczacych realizacji
inwestycji publicznej o wartoéci przedmiotu sporu powyzej 500 000,00 zi
(stownie: pieéset tysiecy zlotych) brutto;

Wykaz zrealizowanych lub realizowanych uslug potwierdzajacych spelnienie
warunkéw udzialu w postepowaniu.

5. Termin skladania dokumentow:

Do 20 grudnia 2019 r. do godziny 14.00 (liczy sie data i godzina wplywu dokumentow
do Kancelarii Urzedu Gminy Goworowo, pokdj 23).

6. Miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy zlozy¢é w zamknietej kopercie, zaadresowanej na adres Zamawiajgcego,
opisanej: ,Oferta na prowadzenie obslugi prawnej”, osobiscie lub
za poérednictwem poczty/kuriera.

Adres:

Urzad Gminy Goworowo
ul. Ostrolecka 21
07-440 Goworowo

7. Kryteria wyboru:

Zamawiajacy przewiduje dwa etapy zmierzajagce do wyboru Wykonawcy,
wprzypadku zlozenia co najmniej dwoch ofert spelniajacych ww. warunki.
W pierwszym etapie Wykonawca moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 punktéw, a w drugim
etapie Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 50 punktow.
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I Etap.
W pierwszym etapie Zamawiajacy bedzie bral pod uwage nastepujace kryteria:
A. Cena oferty brutto (PLN) *— 60 pkt.

* Zamawiajqcy wezmie pod uwage proponowanq przez Wykonawce cene
brutto za wykonanie obstugi prawnej w stosunku miesiecznym.

Cena oferty brutto z najnizszq ceng

A= X 100 x 60 % = liczba punktéw
Cena brutto oferty badanej

B. Do$wiadczenie w obsludze podmiotéw samorzadowych — 20 pkt.

C. Doswiadczenie w prowadzeniu spraw* - 20 pkt.

* Wykonawca prowadzitl sprawy takiego rodzaju jak te, o ktérych mowa w
punkcie 4 lit d ogloszenia, przy czym kazda sprawa musi dotyczyé¢ takiej
sprawy, ktérej istotq byt przedmiot sporu lub roszczenie o wartosci powyzej
500 000,00 zt (stownie: pieéset tysiecy zlotych) brutto. Sprawy nie muszq byé
prowadzone na rzecz Zamawiajgcego.

II Etap.

Drugi etap bedzie polegal na przeprowadzeniu rozmowy z Wykonawcami.
W przypadku zloZenia tylko jednej oferty drugi etap nie bedzie przeprowadzany.

Rozmowa bedzie przeprowadzona przez pracownikéw Zamawiajacego z kazdym
z Wykonawcow, ktérzy zostali dopuszezeni do drugiego etapu. Wykonawca musi
spelniaé warunki, o ktérych mowa w punkcie 4 ogloszenia.

Wszyscy Wykonawcey otrzymaja —ten sam zestaw pytan, ktére beda punktowane
zgodnie z przyjetymi przez Zamawiajacego kryteriami.

8. Dodatkowe informacje:

1. Oferta powinna byé sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym
zal. nr 1.

2. Oferte nalezy sporzadzaé w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
9. Zastrzezenia i negocjacje umowy.

Zamawiajacy nie gwarantuje zawarcie umowy z Wykonawcg, ktéry uzyskat najwigksza
liczbe punktéw lub ktéry zlozyt jedyna oferte w postgpowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw umowy, w szczegdlnosci
w zakresie obnizenia wysokoéci wynagrodzenia zaoferowanego przez Wykonawce.
Zaproszenie zostanie wyslane na adres elektroniczny podany w formularzu oferto
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