3- Roczny plan kontroli na 2012 rok Urzedu Gminy Goworowo

mgr inz. Antoni Mulawkq

Lp. Planowany termin
realizacji
Czynnosci kontrolne .
1. Comiesigczne narady kierownikow jednostek co miesigc
organizacyjnych, sekretarza gminy z wéjtem gminy -
analiza funkcjonowania jednostek.
2. Sprawdzenie punktualnosci i obecnosci w pracy na biezaco
pracownikow.
3. Sprawdzenie dokumentacji prowadzonej w zakresie I pétrocze 2012r
wyplacanych zasitkéw celowych w Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Goworowie. Terminowos¢
zalatwiania spraw. Kompletno$¢ dokumentacji, realizacja
budzetu gminy w zakresie wydatkow na zasitki celowe.
4. Okresowa ocena pracownikow Urzedu Gminy. II kwartat 2012r
3. Sprawozdanie prawidtowosci ewidencjonowania IT pétrocze 2012r
korespondencji, prowadzeniu postgpowan
administracyjnych oraz metryczki sprawy.
6. Samoocena pracownikoéw samorzadowych. IV kwartat 2012r
Zs Sprawdzenie prawidlowosci sporzadzania list ptac i grudzien 2012r —
naliczania sktadek ZUS pracownikéw oswiaty. styczen 2013r
zatwierdzit:...}. '
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